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PROCEDURA DE SISTEM

PS - Proceduri de recunoastere functiilor didactice sau de cercetare obtinute in institutii de
invatamant acreditate din striainitate

Scop:

Stabileste modul de recunoastere de catre Universitatea Romano-Americand, a functiilor didactice sau de
cercetare asimilate, din invatamantul universitar, conform art. 285 din Legea 1/2011 a educatiei nationale,
obtinute la:

o institutii acreditate de invatamant superior sau de cercetare-dezvoltare dintr-un stat membru al
Uniunii Europene, al Spatiului Economic European si al Confederatiei Elvetiene;

e institufii acreditate acreditate de invatamant superior sau de cercetare-dezvoltare incluse in Lista
universitatilor de prestigiu din alte state, aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale si
cercetarii, actualizata periodic;

Recunoasterea functiei didactice se face numai in scopul ocupdrii unei functii didactice sau de cercetare ori
a altor activitati didactice sau de cercetare desfasurate in cadrul Universitatii Romano-Americane.

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
Domeniul de aplicare:

Procedura se refera la modul de recunoastere de catre Universitatea Romano-Americana a functiei didactice
sau de cercetare asimiliate, obtinute in institutii acreditate de invatamant superior sau de cercetare-
dezvoltare din straindtate.

Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate:

e Legeanr. 1/2011 a educatiei nationale;

e Legea 53/2003 - Codul muncii

e Ordinul MENCS nr. 5922 din 6 decembrie 2016 privind aprobarea Metodologiei privind
recunoasterea automatd, de catre institutiile de invatamant superior, a functiilor didactice din
invatamantul universitar, obtinute in institutii de invatamdnt universitar acreditate din strainatate.

Definitii, abrevieri si acronime aferente prezentei instructiuni:

Procedura: Reglementare internd elaboratd cu scopul prezentarii, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor necesar a fi aplicate in vederea bunei desfasurari a
activitatilor referitoare la aspectul procesual reglementat.

Procedura de sistem: Procedurd aplicabilad tuturor compartimentelor din cadrul Universitatii.

Procedura operationala: Procedura aplicabilda unui compartiment sau unui numar limitat de
compartimente din cadrul Universitatii.

Descrierea procedurii:
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Universitatea Romano-Americana recunoaste functiile didactice obtinute la:

institutii acreditate de invatamant superior sau de cercetare-dezvoltare dintr-un stat membru al
Uniunii Europene, al Spatiului Economic European si al Confederatiei Elvetiene;

institutii acreditate acreditate de invatamant superior sau de cercetare-dezvoltare incluse in Lista
universitatilor de prestigiu din alte state, aprobatd prin ordin al ministrului educatiei nationale si
cercetarii, actualizata periodic;

Functiile didactice obtinute la alte institutii de invatdmant superior acreditate decét cele mentionate
la pct. 1, se recunosc numai in baza unei conventii internationale de recunoastere reciproca,
incheiata la nivel interguvernamental sau interuniversitar.

Recunoasterea functiei didactice obtinute in strainatate poate interveni numai in scopul participarii
la un concurs pentru ocuparea unei functii didactice sau de cercetare ori a altor activitati didactice
sau de cercetare desfasurate in cadrul Universitatii Romano-Americane.

Recunoasterea automata a functiei didactice obtinuta in strdinatate se realizeaza obligatoriu inainte
de desfasurarea concursului de ocupare a unui post didactic in cadrul Universitatii Romano-
Americane, daca solicitantul doreste sa participe la concurs.

In baza autonomiei universitare, ocuparea unui post didactic in cadrul Universititii Roméano-
Americane se realizeaza conform normelor legale in vigoare si metodologiilor proprii.

In vederea recunoasterii functiei didactice, persoana interesati intocmeste un dosar care contine
urmatoarele documente:

o Cerere de recunoastere (Anexa 1)

o Actul de identitate si dovada schimbarii numelui (daca este cazul) — In copie pentru cetatenii
romani si in copie i traducere legalizata pentru cetatenii straini;

o CV si lista publicatii & contributii stiintifice .

o Diploma de doctor, in copie si, dupa caz, traducere legalizatd, daca aceasta este obtinuta in
institutii de invatdmant superior din Roméania sau in institutii acreditate de invatamant
universitar dintr-un stat membru al Uniunii Europene, al Spatiului Economic European si
din Confederatia Elvetiand sau in institutii acreditate de invatdmant universitar incluse in
Lista universitatilor de prestigiu din alte state;

o Diploma de doctor si atestatul de recunoastere al acesteia emis de Centrul National de
Recunoastere si Echivalare a Diplomelor (CNRED), daca diploma este obtinuta la alte
institutii (decat cele obtinute in tirile mentionate la paragraful anterior) de invatamant
universitar din straindtate, in copie legalizata;

o Dovada detinerii functiei didactice respective, eliberatd de institutia de nvatdmant superior
din strainatate, copie tradusa si legalizata, de reguld, sub forma unei adeverinte care va
cuprinde in mod obligatoriu numele si prenumele solicitantului, functia didacticd detinuta
de acesta si data confirmarii In functia respectiva.

7. Dosarul pentru recunoasterea functiei didactice obtinute in institutii de Invatamant universitar

acreditate din strdindtate se poate depune:
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- la Registratura Universitatii, de luni pana vineri, intre orele 08.00-16.00,

- prin posta, la adresa: Universitatea Romano-Americand, Bdul. Expozitiei, Nr 1B, Sector 1, Cod postal
012001, Bucuresti, Romania,

- prin platforma Punctul de Contact Unic Electronic (PCUe) la urmatorul link: https://edirect.e-
guvernare.ro

8.

10.

11.

12.

13.

14.
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Dosarul pentru recunoasterea functiei didactice obtinute in strdindtate va fi analizat de o comisie de
evaluare, formata din 5 membri, numita prin decizia Rectorului.

Indeplinirea conditiilor de legalitate pentru recunoasterea automati a functiei didactice este
certificatd prin avizul juridic, pe baza verificarii documentelor din dosar. Avizul este comunicat
solicitantului, Tn scris, in maximum 48 de ore de la emiterea sa.

Comisia de evaluare, in urma analizei dosarului, propune conducerii Universitatii o solutie cu
privire la solicitarea de recunoastere a functiei didactice, n termen de 30 de zile de la data
inregistrarii acestuia.

Termenul poate fi prelungit in cazuri justificate, solicitantul fiind informat in scris cu privire la
prelungirea termenului.

Comisia poate cere solicitantului documente suplimentare, situatie in care termenul de solutionare
se prelungeste cu 30 de zile de la data completarii dosarului.

Rectorul Universitatii Universitatii Romano-Americane emite, dupa caz, decizia de recunoastere
sau nerecunoastere a functiei didactice.

Recunoasterea functiei didactice obtinute in strainatate, de catre Universitatea Romano-Americana,
este valabila si produce efecte juridice doar la nivelul Universitatii.

Decizia se ridica personal sau de o altd persoand Tmputernicitd in acest sens printr-o procura
notariala.

Decizia poate fi contestata in termen de 30 de zile de la comunicare, printr-o cerere motivata care
se depune la Registratura Universitatii.

Contestatiile sunt solutionate in termen de 5 zile de catre comisia de solutionare a contestatiilor
formatd din 5 membri numiti prin decizia Rectorului, altii decét cei care au facut parte din comisia
initiala de evaluare.

Raspunsul la contestatie se comunica in mod direct, prin email sau prin postd/firma de curierat,
solicitantului sau persoanei Tmputernicite de acesta, pe baza de semnatura si data certa, de catre
Serviciul Resurse Umane, in termen de 5 zile de la momentul solutionarii contestatiei.

Formulare/Anexe:

Cerere de recunoastere -Anexa 1
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